WARUNKI WYKONYWANIA ZLECEN PRZEZ
ZACHODNIOPOMORSKIE LABORATORIUM DROGOWE
W KOSZALINIE ORAZ WARUNKI PLATNOSCI ZA WYKONANE ZLECENIA

Podstawa do wykonania przez ZLD w Koszalinie badan laboratoryjnych jest wystawione
Zlecenie, podpisane przez osoby posiadajgce do tego uprawnienia. Zlecenie powinno
zawiera¢ wszelkie dane dotyczace zakresu badan i wymagan stawianych badanym
materialom, ponadto powinno okresla¢ dokumenty odniesienia zgodnie z ktérymi badania
maja zosta¢ wykonane, w tym fragmenty Szczegétowych Specyfikacji Technicznych. Na
zleceniu nalezy umiesci¢ dane identyfikujgce zleceniodawce niezbedne do wystawienia
faktury lub noty ksiegowej. Wz6r Zlecenia oraz wzory protokotdw pobrania probek
mieszanek mineralno-asfaltowych, kruszyw i betondéw dostepne s3 na naszej stronie
internetowej www.zld.koszalin.pl w zaktadce Cennik. Dokument Zlecenia moze by¢

dostarczony do siedziby laboratorium osobiscie lub przestany faksem na numer
94 340 48 56, drogg mailowa na nasz adres biuro@zId.koszalin.pl albo poczta tradycyjng na
adres Zachodniopomorskie Laboratorium Drogowe w Koszalinie ul. Szczecinska 31,

75-122 Koszalin lub za pomoca e-Doreczen na skrzynke urzedowa jednostki adres AE:PL-
31218-59392-VGIDI-22.

W przypadku realizacji inwestycji w trakcie ktoérych planowane jest wykonanie szeregu
réznych badan laboratoryjnych w dfuiszej perspektywie czasu, istnieje mozliwosc
wystawienia Zlecenia tzw. otwartego — bez koniecznosci doprecyzowywania rodzaju
zleconych ZLD w Koszalinie dziatai. Badania s3 wowczas wykonywane przez nasza jednostke
na podstawie informacji przekazywanej osobiscie, telefonicznie lub pisemnie za pomoca
poczty elektronicznej albo tradycyjnej ewentualnie faksem przez osoby wskazane w Zleceniu
otwartym i upowaznione do definiowania zakresu kontroli.

Kazde Zlecenie podlega zarejestrowaniu w Dzienniku Dziatalnosci ZLD w Koszalinie i nadany
mu zostaje numer identyfikacyjny. Zlecenia przekazywane s3 do odpowiedniej Pracowni
w celu realizacji, ktéra koriczy sie sporzadzeniem w formie pisemnej wynikéw badan lub
pomiaréw, podpisanych przez pracownika i Kierownika Pracowni realizujacej Zlecenie, oraz
potwierdzonych przez Dyrektora lub Zastepce Dyrektora ZLD w Koszalinie. Fakt zakoriczenia
realizacji Zlecenia i wystawienia faktury lub noty ksiegowej odnotowywany jest w Dzienniku
Dziatalnosci ZLD w Koszalinie.

W uzasadnionych przypadkach, przy dtugotrwatym, obszernym i kosztownym zakresie
planowanych badan laboratoryjnych, istnieje mozliwo$¢ zawarcia umowy, porozumienia
z ZLD w Koszalinie na kompleksowa opieke laboratoryjna dla danych inwestycji.

Uwaga! Nie wykonujemy badar ,na telefon” — Zlecenie zawsze musi mie¢ formg pisemna!

W Zachodniopomorskim Laboratorium Drogowym w Koszalinie podstawg do naliczania
odptatnosci za wykonane badania jest aktualny dla danego roku kalendarzowego ,Cennik



badan laboratoryjnych dotyczacy gruntdéw, kruszyw, betondw i mieszanek mineralno-
bitumicznych”. Od cen okreslonych w cenniku, przewiduje sie udzielenie rabatu, ktéry
uzalezniony jest od osiaggniecia okreslonego poziomu wartosci badan zleconych przez dany
podmiot w danym roku kalendarzowym. W przypadku osiagniecia obrotu powyzej 50.000,00
zt netto udzielamy rabatu 5%, w przypadku osiggniecia obrotu powyzej 100.000,00 zt netto
udzielamy rabatu 10%, przy jednoczesnym zatozeniu, ze poziom sprzedazy musi wynika¢
z wystawionego Zlecenia, podpisanej umowy lub porozumienia. Gdyby zatozony w Zleceniu,
podpisanej umowie lub porozumieniu poziom sprzedazy nie zostat osiaggniety, a wystawione
czesciowe faktury lub noty ksiegowe zawieraty rabat, ZLD w Koszalinie zastrzega sobie prawo
obcigzenia Zleceniodawcy rdinica wynikajacg z faktu zastosowania rabatu, a cenami
ustalonymi w ,Cenniku badan laboratoryjnych dotyczacych gruntéw, kruszyw, betondw
i mieszanek mineralno-bitumicznych”.

Faktury lub noty ksiegowe wystawiane s3 po wykonaniu zleconych prac i sporzadzeniu
dokumentacji z przeprowadzonych badan z trzydziestodniowym terminem ptatnosci, chyba
ze zawarte porozumienie lub umowa przewiduje inaczej. ZLD w Koszalinie zastrzega sobie
mozliwos¢ wystawiania faktur i not ksiegowych rowniez z innymi terminami ptatnosci
w uzasadnionych przypadkach. Kierownicy Pracowni realizujgcy Zlecenie sporzadzaja
Symulacje kosztéw, ktéra nastepnie przekazuja Dyrektorowi lub Gtéwnej Ksiegowej w celu
wystawienia dowodu sprzedazy ustug wyswiadczonych przez ZLD w Koszalinie. Faktura jest
zgodna z Rozporzgdzeniem Ministra Finansow z dnia 29 pazdziernika 2021 r. w sprawie
wystawiania faktur (Dz. U. z 2021 r. poz. 1979) i Rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia
20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolniern od podatku od towaréw i ustug oraz warunkéw
stosowania tych zwolnien (tekst jednolity Dz. U. z 2023 r. poz. 955 z péin. zm.). Nota
ksiggowa jest zgodna z wytycznymi Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego zawartymi w programie dedykowanym do wystawiania dowoddéw
sprzedazy ustug. Faktury i noty ksiegowe zatwierdzane sg przez Dyrektora lub Gtéwna
Ksiegowa ZLD w Koszalinie.

W przypadku nieuregulowania naleznosci przez Zleceniodawce, wynikajacych
z wystawionych przez ZLD w Koszalinie faktur i not ksiegowych, zgodnie z przepisami
obowigazujacymi jednostki sektora finanséw publicznych podejmujemy bezzwioczne dziatania
dochodzenia swoich wierzytelnosci wysytajac wezwania do zaptaty. Nie wypetnienie tego
obowigzku lub uchylanie sie od tego wymogu grozi narazeniem oséb kierujgcych ZLD
w Koszalinie na odpowiedzialno$¢ z tytutu naruszenia dyscypliny finanséw publicznych.
W przypadku bezskutecznego uptywu wyznaczonego terminu sptaty naleznosci sprawe
o zapfate (tgcznie z odsetkami) bezzwtocznie kierujemy na droge postepowania sgdowego.

Informujemy réwniez, ze zgodnie z przepisami obowigzujgcymi jednostki sektora finanséw
publicznych zobowiazani jestesmy nalicza¢ odsetki od kazdej nieterminowej pfatnosci, nie
poZniej niz na koniec kazdego kwartatu, zgodnie z art. 40 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 z péin.



zm.) i art. 5 ust. 1 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnoéci za
naruszenie dyscypliny finansédw publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2024 r. poz. 104).

Zgodnie z aktualnym brzmieniem przepiséw ustawy o VAT, obnizenia podstawy
opodatkowania w zwigzku z korektg in minus sprzedawca dokonuje za okres rozliczeniowy,
w ktdrym wystawit fakture korygujgcg, pod warunkiem, ze:

a) z posiadanej przez sprzedawce dokumentacji wynika, ze uzgodnit on z nabywca
towaru lub ustugobiorcg warunki obnizenia podstawy opodatkowania dla dostawy
towardw lub swiadczenia ustug okreslone w fakturze korygujacej oraz

b) warunki te zostaty spetnione, a faktura ta jest zgodna z posiadang dokumentacja.

Majgc na uwadze powyzsze, ZLD w Koszalinie pragnie poinformowaé, ze faktury korygujace
in minus bedg wystawiane po spetnieniu wszystkich warunkdéw pozwalajgcych na ujecie
takiej faktury w miesigcu jej wystawienia. Przed dokonaniem korekty uzgodnione zostang
z Nabywcg wszystkie warunki dokonania korekty podstawy opodatkowania oraz warunki te

zostang spetnione.
Zatem w przypadku otrzymania przez Panstwa faktury korygujgcej in minus, ZLD

w Koszalinie ujmie te fakture w rozliczeniach podatkowych za miesigc, w ktérym zostafa
ona wystawiona.

Priorytetowymi zadaniami dla ZLD w Koszalinie, jako samorzadowego zaktadu

budzetowego, sg badania zwigzane z obstuga inwestycji realizowanych przez
Wojewddztwo Zachodniopomorskie i Zachodniopomorski Zarzad Dréog
Wojewodzkich w Koszalinie.
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